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Steuerfachangestellter  
(m/w/d) in digitaler Kanzlei 

 
 
Die Iske & Kollegen GmbH ist eine mittelständische Steuerberatungsgesellschaft mit Sitz  
in Eschborn. Aktuell beschäftigen wir ca. 25 Mitarbeiter. Nach dem Prinzip „One-Face-to-the-
Customer“ bieten wir seit fast 30 Jahren unseren Klienten aus den verschiedensten 
Branchen kompetente Beratung. Das umfassende Leistungsspektrum unserer Kanzlei 
ermöglicht maßgeschneiderte Lösungen, die auf die individuellen Bedürfnisse unserer 
Mandantschaft angepasst ist. Wir setzen auf eine transparente und offene 
Kommunikationskultur, um gemeinsam mit unseren Mitarbeitern langfristige Lösungen zu 
entwickeln und umzusetzen. Unser Ziel ist es, unseren Mandanten stets optimale 
Steueroptimierung zu bieten sowie umfassende Beratung in allen steuerlichen Fragen.  
 
Zur Realisierung dieses Ziels suchen wir eine/n Steuerfachangestellte/n, die/der uns 
tatkräftig unterstützen möchte.  
 
 
Ihr Aufgabenbereich wird sein: 
 
Als Steuerfachangestellte/r sind Sie bei uns dafür verantwortlich, unsere Mandanten zu 
unterstützen. Zu Ihren Aufgaben gehört dabei insbesondere: 
 
o Die Bearbeitung und Verarbeitung von Rechnungen, Belegen und Kontoauszügen zur 

ordnungsgemäßen Buchführung 
o Die Erstellung von Jahresabschlüssen und Steuererklärungen 
o Die Überprüfung von Steuerbescheiden  
o Die Durchführung von Lohn- und Gehaltsabrechnungen unter Berücksichtigung  

aktueller Rechtslagen und Fristen 
o Führung der Korrespondenz mit allen Behörden und Ämtern 
o Korrespondenz und Vorbereitung von Unterlagen für Gespräche mit Mandanten 
o Sie fungieren als Ansprechpartner für unsere Mandanten 
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Was bringen Sie mit: 
 
o Abgeschlossene Ausbildung zum Steuerfachangestellten oder  

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Schwerpunkt Steuern 
o Fundierte Kenntnisse im Steuerrecht sowie auch bei der Erstellung von 

Lohn- und Gehaltsabrechnungen 
o Selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise sowie Zuverlässigkeit 
o Spaß an der Arbeit und Kommunikation im Team  
o Logisches Denken, Flexibilität und Verschwiegenheit 
o Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office Programmen 
o Erfahrungen mit dem DATEV Programm 
o Ein freundlicher Umgang mit Mandanten sowie unter den Kollegen  

ist Ihnen wichtig. 
 

 

Diese Benefits erwarten Sie bei uns: 
 
Als Steuerfachangestellte/r bei uns genießen Sie auch viele Vorteile und Benefits, die wir 
Ihnen gerne vorstellen möchten: 
 
o Eine unbefristete Festanstellung in Voll- oder Teilzeit in einem etablierten  

Unternehmen 
o Eine leistungsgerechte Vergütung, die Sie durch zusätzliche Benefits ergänzen können 
o Jobticket 
o Der Beruf ist Ihnen wichtig, aber ebenso eine gesunde Work-Life-Balance? Sie haben 

bei uns 30 Tage Urlaub pro Jahr. Zusätzlich haben Sie die Möglichkeit von flexiblen 
Arbeitszeiten sowie auf Home-Office, um Beruf und Privatleben optimal miteinander 
vereinbaren zu können 

o Regelmäßige Fortbildungen und Schulungen, um Sie fachlich stets am Puls der  
Zeit zu halten 

o Finanzielle Unterstützung eines berufsbegleiteten Studiums 
(Übernahme von Studiums-Gebühren etc.) 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt oder haben Sie noch Fragen?  
 
Lernen Sie uns doch am besten persönlich kennen! Dann bewerben Sie sich direkt bei uns 
per E-Mail unter der Louise.Mortensen@iske.net oder auch gerne per Post unter der  
Iske & Kollegen Steuerberatungsgesellschaft GmbH, Ginnheimer Straße 6, 65760 Eschborn. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
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